ПОЛОЖЕНИЕ
О КОМИТЕТЕ ПО ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЕ И СПОРТУ АДМИНИСТРАЦИИ  ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА

1. Общие положения

1.1. Комитет по физической культуре и спорту администрации городского округа Кинешма (далее Комитет) является отраслевым (функциональным) органом администрации городского округа Кинешма, проводящим государственную и муниципальную политику и осуществляющим межотраслевое управление и координацию, а также функциональное регулирование в области физической культуры и спорта на территории городского округа Кинешма в пределах установленных полномочий.
1.2. Комитет подчиняется в своей деятельности непосредственно курирующему социальную сферу заместителю главы администрации городского округа Кинешма.
1.3. Комитет в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательными актами Российской Федерации и Ивановской области, Уставом муниципального образования  «Городской округ Кинешма», муниципальными правовыми актами городского округа Кинешма, настоящим Положением.
1.4. Комитет осуществляет свою деятельность как самостоятельно, так и во взаимодействии с отраслевыми (функциональными) органами администрации городского округа Кинешма, органами государственной власти, организациями независимо от формы собственности и организационно-правовой формы.
1.5. Комитет наделяется полномочиями юридического лица, имеет лицевой счет в Кинешемском отделении Управления Федерального казначейства по Ивановской области, печать с изображением герба городского округа Кинешма, штампы и бланки с собственным наименованием.
1.6. Комитет обладает необходимым для осуществления своей деятельности имуществом, находящимся в муниципальной собственности и закрепленным за ним на праве оперативного управления.
1.7. Работники Комитета являются муниципальными служащими. На них распространяются все права, обязанности, ограничения и социальные гарантии, предусмотренные для муниципальных служащих действующим законодательством, Уставом муниципального образования «Городской округ Кинешма», муниципальными правовыми актами городского округа Кинешма.
1.8. Материально-техническое и финансовое обеспечение деятельности Комитета осуществляется за счет средств бюджета городского округа Кинешма.
1.9. Полное наименование: Комитет по физической культуре и спорту администрации городского округа Кинешма.
Сокращенное наименование: Комитет по ФК и С.
1.10. Место нахождения Комитета: 155800, Ивановская область, г.Кинешма, ул.Советская, д.23.

2. Основные задачи Комитета

Основными задачами Комитета являются:
2.1. Осуществление единой государственной и муниципальной политики в области развития физической культуры и спорта в городском округе Кинешма в пределах возложенных полномочий.
2.2. Развитие материально-технической базы физической культуры и спорта в городском округе Кинешма, участие в формировании инвестиционной политики в данной сфере.
2.3. Создание научно обоснованной системы оздоровления и физического воспитания населения, развития детского и юношеского спорта на территории городского округа Кинешма.
2.4. Социальная адаптация и реабилитация инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья посредством физической культуры и спорта.

3. Полномочия Комитета

Комитет в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие полномочия:
1. 
2. 
3. 
3.1. Разрабатывает проекты муниципальных правовых актов городского округа Кинешма по вопросам развития физической культуры и спорта в городском округе Кинешма.
3.2. Разрабатывает проекты муниципальных программ развития физической культуры и спорта в городском округе Кинешма, участвует в их реализации.
3.3. Участвует в реализации региональных и федеральных программ развития физической культуры и спорта.
3.4. Осуществляет регулирование и координацию деятельности  муниципальных учреждений физической культуры и спорта:
· формирует и утверждает муниципальное задание на оказание муниципальных услуг в соответствии с основными видами деятельности, организует проведение мониторинга выполнения муниципального задания;
· осуществляет контроль за деятельностью учреждений в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.5. Разрабатывает, утверждает и реализует календарный план официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий  городского округа Кинешма.
3.6. Оказывает содействие в организации спортивной подготовки спортивных сборных команд городского округа Кинешма и их выступлений на межмуниципальных, региональных, всероссийских и международных спортивных мероприятиях.
3.7. Организует и проводит муниципальные официальные физкультурные мероприятия и спортивные мероприятия.
3.8. Участвует в организации и проведении межмуниципальных, региональных, межрегиональных, всероссийских и международных спортивных соревнований и тренировочных мероприятий спортивных сборных команд Российской Федерации и спортивных сборных команд Ивановской области, проводимых на территории городского округа Кинешма.
3.9. Осуществляет присвоение спортивных разрядов в порядке, установленном Положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным приказом Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 17.03.2015 № 227 «Об утверждении Положения о Единой всероссийской спортивной классификации».
3.10. Проводит работу по организации медицинского обеспечения и медицинского контроля при организации спортивных и физкультурных мероприятий.
3.11. Содействует обеспечению общественного порядка и общественной безопасности при проведении официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий на территории городского округа Кинешма.
3.12. Осуществляет ежегодный анализ деятельности физкультурно-спортивных организаций на основе данных государственной статистики.
3.13. Реализует меры по развитию физической культуры и спорта инвалидов, лиц с ограниченными возможностями здоровья, адаптивной физической культуры и адаптивного спорта на территории городского округа Кинешма.
3.14. Организует спортивно-массовую работу с детьми и молодежью по месту жительства.
3.15. Содействует организации спортивно-массовой работы с  допризывной и призывной молодежью, ветеранами, проведению соревнований с данной категорией населения.
3.16. Осуществляет информационное обеспечение муниципальных, региональных и межмуниципальных официальных физкультурных мероприятий, спортивных мероприятий.
3.17. Осуществляет контроль за соблюдением организациями, осуществляющими спортивную подготовку на территории городского округа Кинешма, федеральных стандартов спортивной подготовки в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.18. Ходатайствует перед Департаментом молодежной политики и спорта Ивановской области о присвоении почетных спортивных званий, награждает медалями, дипломами, призами и другими наградами в области физической культуры и спорта городского округа Кинешма победителей и призеров спортивных мероприятий.
3.19. Участвует в разработке проектов муниципальных правовых актов, предусматривающих внесение изменений и дополнений в порядок финансирования за счет средств бюджета городского округа Кинешма физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий городского округа Кинешма.
3.20. Оказывает содействие развитию детско-юношеского спорта, школьного спорта, студенческого спорта, массового спорта, спорта высших достижений и профессионального спорта.
3.21. Участвует совместно с заинтересованными организациями в развитии сети учреждений дополнительного образования физкультурно-оздоровительного и спортивного профиля, оказывает этим учреждениям организационно-методическую помощь.
3.22. Обеспечивает строительство, ремонт, реконструкцию и рациональное использование спортивных сооружений, находящихся в собственности городского округа Кинешма, в пределах средств, предусмотренных в бюджете городского округа Кинешма на эти цели.
3.23. Оказывает содействие субъектам физической культуры и спорта, осуществляющим свою деятельность на территории городского округа Кинешма.
3.24. Рассматривает обращения граждан и организаций по вопросам, относящимся к сфере деятельности Комитета в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.25. Осуществляет организацию профессиональной подготовки, переподготовкии повышения квалификации специалистов в области физической культуры и спорта.
3.26. Осуществляет систематический мониторинг муниципальных правовых актов городского округа Кинешма на их соответствие федеральному законодательству и законодательству Ивановской области по вопросам, отнесенным к сфере деятельности Комитета.
3.27. Осуществляет защиту информационных ресурсов в Комитете.
3.28. Осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности Комитета.
3.29. В случаях и порядке, установленном Бюджетным кодексом Российской Федерации, осуществляет полномочия главного распорядителя и получателя средств бюджета городского округа Кинешма, предусмотренных на содержание Комитета и реализацию возложенных на него задач.
3.30. Участвует в формировании проекта бюджета на очередной финансовый год и плановый период по расходам, предназначенным на развитие физической культуры и спорта.
3.31. Осуществляет подготовку проектов постановлений и распоряжений администрации городского округа Кинешма, главы городского округа Кинешма и решений городской Думы городского округа Кинешма по вопросам, относящимся к ведению Комитета.
3.32. Заключает в установленном порядке муниципальные контракты, договоры и соглашения.
3.33. Организует независимую систему оценки качества работы муниципальных учреждений, подведомственных Комитету.
3.34. Проводит анализ и прогнозирование результатов физкультурно-оздоровительной и спортивной работы, показателей роста спортивного мастерства по видам спорта.
3.35. Осуществляет постоянное взаимодействие и поддерживает контакты с представителями средств массовой информации и общественности.
3.36. Оказывает правовую помощь подведомственным учреждениям в подготовке и оформлении различного рода правовых документов.

4. Права Комитета

Комитет в целях реализации возложенных на него задач и полномочий имеет право:
4.1. В установленном порядке запрашивать у органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических и физических лиц информацию по вопросам, входящим в сферу деятельности Комитета.
4.2. Подготавливать и вносить в соответствии с установленными полномочиями предложения о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных учреждений физической культуры и спорта городского округа Кинешма.
4.3. Заключать в пределах своих полномочий соглашения о сотрудничестве в области физической культуры и спорта.
4.4. Проводить финансовый контроль в части обеспечения целевого использования бюджетных средств и муниципального имущества подведомственными учреждениями.
4.5. Проводить конференции, совещания, семинары, симпозиумы и встречи, организовывать смотры-конкурсы и другие мероприятия в области физической культуры и спорта.
4.6. Осуществлять информационное обеспечение по вопросам физической культуры и спорта.
4.7. Вносить предложения городской Думе городского округа Кинешма, главе городского округа Кинешма, администрации городского округа Кинешма по вопросам, входящим в компетенцию Комитета.

5. Руководство и организация деятельности Комитета
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 

5.1. Комитет возглавляет председатель, назначаемый и освобождаемый от должности главой городского округа Кинешма.
5.2. Председатель Комитета в своей деятельности подотчётен главе городского округа Кинешма, непосредственно подчиняется заместителю главы администрации городского округа Кинешма, курирующему социальную сферу.
5.3. Председатель Комитета осуществляет руководство деятельностью Комитета на принципах единоначалия и несет ответственность за реализацию возложенных на Комитет задач и осуществление Комитетом своих полномочий.
5.4. Председатель Комитета:
5.4.1. Действует без доверенности от имени Комитета; выдает доверенности на осуществление действий в качестве представителей Комитета.
5.4.2. Утверждает в пределах предоставленных полномочий должностные инструкции работников Комитета.
5.4.3. Назначает на должности и освобождает от должности работников Комитета в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами городского округа Кинешма.
5.4.4. Издает в пределах своей компетенции приказы по вопросам, отнесенным к сфере деятельности Комитета, в том числе по вопросам регулирования и координации деятельности муниципальными учреждениями, подведомственными Комитету.
5.4.5. Издает в пределах своей компетенции приказы по вопросам внутренней организации Комитета, дает поручения и указания, обязательные для исполнения работниками Комитета.
5.4.6. Применяет меры поощрения к работникам Комитета, а в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения ими своих обязанностей применяет к ним меры дисциплинарного и материального взыскания.
5.4.7. Обеспечивает оформление и представление документов для награждения и поощрения работников Комитета в соответствии с законодательными и иными правовыми актами Российской Федерации, Ивановской области, городского округа Кинешма.
5.4.8. Обеспечивает соблюдение работниками Комитета порядка работы со служебными документами.
5.4.9. В пределах установленной компетенции осуществляет функции и полномочия Учредителя в отношении подведомственных учреждений.
5.4.10. Согласовывает уставы муниципальных учреждений физической культуры и спорта, назначение и освобождение от должностей руководителей подведомственных Комитету учреждений, заключение, изменение и расторжение с ними трудовых договоров.
5.4.11. Распоряжается финансовыми средствами, предусмотренными бюджетной сметой Комитета, и имуществом, закрепленным за Комитетом в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5.4.12. Проводит личный прием граждан, обеспечивает рассмотрение предложений, заявлений и жалоб граждан.
5.4.13. Обеспечивает своевременную разработку и внесение в установленном порядке изменений в муниципальные правовые акты городского округа Кинешма, в целях приведения их в соответствие с федеральным законодательством, законодательством Ивановской области по вопросам, отнесенным к сфере деятельности Комитета.
5.4.14. Несет ответственность за состояние антикоррупционной работы в Комитете.
5.4.15. [bookmark: _GoBack]
6. Финансирование Комитета

6.1. Расходы на содержание Комитета осуществляются в пределах, утвержденных в бюджете городского округа Кинешма ассигнований на соответствующий финансовый год.

7. Имущество Комитета

7.1. Комитет в отношении закрепленного за ним на праве оперативного управления имущества осуществляет в пределах, установленных законодательством Российской Федерации, в соответствии с целями своей деятельности, заданиями собственника и назначением имущества права владения и пользования указанным имуществом.

8. Заключительные положения

8.1. Реорганизация, переименование и ликвидация Комитета осуществляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, Уставом муниципального образования  «Городской округ Кинешма».
8.2. При реорганизации или ликвидации Комитета высвобождаемым работникам гарантируется соблюдение их прав в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ивановской области.
УТВЕРЖДЕНА
постановлением администрации
городского округа Кинешма
от _07.09.2010____№__2463п_


ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
председателя комитета по физической культуре и спорту
администрации городского округа Кинешма

1. Общие положения

0. Председатель комитета по физической культуре и спорту (далее Председатель) является руководителем отраслевого (функционального) органа администрации городского округа Кинешма, наделенного правами юридического лица. 
0. Должность «Председатель комитета по физической культуре и спорту» относится к главным должностям муниципальной службы.
0. Председатель подчиняется в своей деятельности заместителю главы администрации городского округа Кинешма, курирующего социальную сферу.
0. Председатель назначается и освобождается от должности главой администрации городского округа Кинешма.
0. На должность председателя комитета назначается лицо, имеющее высшее управленческое, педагогическое, юридическое образование не ниже уровня специалитета, магистратуры и не менее двух лет стажа муниципальной службы или стажа работы по специальности, направлению подготовки. 
          Наличие высшего образования не ниже уровня специалитета, магистратуры не применяются к гражданам, претендующим на замещение должности председателя комитета, получившим высшее профессиональное образование до 29 августа 1996 года. 
         Для лиц, имеющих дипломы специалиста или магистра с отличием, в течение трех лет со дня выдачи диплома устанавливаются квалификационные требования к стажу муниципальной службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки не менее одного года стажа муниципальной службы или стажа работы по специальности, направлению подготовки.
0. Председатель в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, ведомственными правовыми актами, законами Ивановской области, указами Губернатора, постановлениями и распоряжениями Правительства Ивановской области, Уставом муниципального образования  «Городской округ Кинешма», нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского округа Кинешма, положением о комитете по физической культуре и спорту администрации городского округа Кинешма, настоящей должностной инструкцией.
0.  В своей работе Председатель взаимодействует со структурными подразделениями администрации городского округа Кинешма, органами государственной власти, учреждениями, организациями и предприятиями города всех форм собственности.
0. Председатель руководит на принципах единоначалия, направляет деятельность комитета на осуществление полномочий для решения поставленных задач, и несет персональную ответственность за их выполнение.
         1.9. Должность (председатель комитета по физической культуре и спорту) включена в Перечень должностей муниципальной службы администрации городского округа Кинешма, при назначении на которые граждане и при замещении которых муниципальные служащие представляют сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруга (супруги) и несовершеннолетних детей, в соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», на основании постановления администрации городского округа Кинешма от 25.06.2020 № 693-п «Об утверждении Перечня должностей муниципальной службы администрации городского округа Кинешма, при назначении на которые граждане и при замещении которых муниципальные служащие представляют сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруга (супруги) и несовершеннолетних детей», так как исполнение должностных обязанностей (должностных полномочий) в данной должности связано с коррупционными рисками.


1. Функции Председателя

1. Формирование и реализация единой муниципальной политики в области физической культуры и спорта, направленной на укрепление здоровья и организацию активного отдыха населения городского округа Кинешма.
1. Обеспечение условий для развития на территории городского округа Кинешма физической культуры, массового спорта.
1. Организация и проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий в городском округе Кинешма.
1. Создание необходимых условий для эффективной работы Комитета, учреждений физической культуры и спорта, подведомственных Комитету.
1. Организация и проведение работы по подбору, согласованию, подготовке, повышению квалификации кадров Комитета и работников подведомственных учреждений.


1. Должностные обязанности Председателя

2. Организует деятельность Комитета в соответствии с перспективными и текущими планами администрации городского округа Кинешма.
2. Осуществляет контроль за реализацией программ развития физической культуры и спорта в городском округе Кинешма.
2. Организует и ведет прием граждан, обеспечивает рассмотрение предложений, заявлений и жалоб граждан.
2. Утверждает Единый календарный план спортивно-массовых мероприятий в городском округе Кинешма.
2. Своевременно и достоверно представляет установленную отчетность и другую информацию по деятельности Комитета.
2. Разрабатывает и представляет на утверждение главе администрации городского округа Кинешма штатное расписание Комитета. 
2. Утверждает должностные инструкции работников комитета.
2. Устанавливает порядок материального стимулирования работников комитета в соответствии с нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского округа Кинешма, положением о материальном стимулировании работников комитета по физической культуре и спорту.
2. Организует подготовку и повышение квалификации работников комитета.
2. Издает приказы, отнесенные к полномочиям Комитета в соответствии с законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского округа Кинешма, положением о комитете, в том числе по вопросам оперативного руководства муниципальными учреждениями сферы физической культуры и спорта городского округа Кинешма.
2. Осуществляет контроль и анализ деятельности подведомственных муниципальных учреждений.
2. Применяет меры поощрения к руководителям подведомственных муниципальных учреждений, работникам комитета по физической культуре и спорту, а в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения ими своих обязанностей применяет к ним меры дисциплинарного и материального взыскания.
2. Утверждает планы финансово-хозяйственной деятельности, подведомственных муниципальных учреждений.
2. Обеспечивает соблюдение правила техники безопасности, противопожарной безопасности, правила внутреннего трудового распорядка в комитете по физической культуре и спорту.
2. Осуществляет иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации, законодательством Ивановской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского округа Кинешма.




1. Права Председателя

Председатель имеет право:
3. Первой подписи на финансовых документах.
3. Действовать от имени комитета без доверенности, в т.ч. представлять в пределах своей компетенции интересы комитета в органах государственной власти, местного самоуправления, а также на предприятиях, в организациях, учреждениях различных форм собственности.
3. Запрашивать необходимую информацию, справки (по вопросам, относящимся к его ведению и компетенции) у руководителей структурных подразделений администрации городского округа Кинешма, учреждений, организаций, предприятий города.
3. Подготавливать и вносить на рассмотрение главы администрации городского округа Кинешма, Кинешемской городской Думы, администрации, постоянных и временных комиссий предложения по вопросам его компетенции, принимать участие в подготовке решений по ним.
3. Участвовать в формировании проектов бюджетов на очередной финансовый год и плановый период по расходам, предназначенным на развитие физической культуры и спорта.
3. Широко информировать общественность о своей деятельности через средства массовой информации. 
3. Координировать работу учреждений, организаций, федераций спортивной направленности, расположенных на территории городского округа Кинешма, по вопросам, входящим в компетенцию комитета.
3. Заключать в установленном порядке соглашения о сотрудничестве в области физической культуры и спорта.
3. Распоряжаться бюджетными средствами, выделенными для реализации основных задач деятельности комитета.
3. Назначать на должность и освобождать от должности работников комитета в порядке, установленном действующим законодательством
3. На ознакомление с документами, определяющими его права и обязанности по занимаемой должности, критериями оценки качества работы и условиями продвижения по службе.
3. На организационно-технические условия, необходимые для исполнения им должностных обязанностей.
3. На повышение квалификации, переподготовку (переквалификацию) за счет средств местного бюджета.
	4.14. На ознакомление со всеми материалами своего личного дела, отзывами, характеристиками и другими документами до внесения их в личное дело, а также приобщение к личному делу своих объяснений.


1. Ответственность Председателя

Председатель несет ответственность:
4. За несвоевременное и некачественное выполнение возложенных на него должностных обязанностей.
4. За нарушение действующего законодательства в разработках и документах, выходящих из комитета.
4. За нецелевое использование бюджетных средств, поступающих на счета комитета по физической культуре и спорту, в соответствии с действующим законодательством.
4. За неисполнение приказов, распоряжений и указаний вышестоящих руководителей, отданных в пределах их должностных полномочий, за исключением незаконных.
4. За несоблюдение ограничений, связанных с замещением муниципальной должности муниципальной службы.



1. Председатель должен знать
1. 
1. 
1. 
1. 
1. 
1. 

5. Председатель должен знать: Конституцию Российской Федерации, законодательные акты Российской Федерации и Ивановской области, нормативные правовые акты органов местного самоуправления городского округа Кинешма, в том числе нормативные документы, определяющие направления и перспективы развития физической культуры и спорта, основы трудового законодательства, финансово-хозяйственной деятельности, правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты. 




С настоящей должностной инструкцией ознакомлен. Один экземпляра получил на руки и обязуюсь хранить на рабочем месте



___________________   ____________________
                                                                                            (подпись)                             (расшифровка подписи)

                                                    ___________________   
                                                                                               (дата)                             
                               


